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Wie viel Zeit verbringen lhre Mitarbeiter damit,
Unterlagen, die zur Einsicht mitgenommen wurden,
in Schranken und Schubladen oder in den Biiros
von Kollegen zu suchen? Und wenn sie diese
gefunden haben, wie viel Zeit benétigen sie, um
unendlich lange Listen und Spalten durchzugehen,
bis sie endlich die gewiinschte Information finden?
Nattirlich erleichtert ein gutes Ablagesystem die
Suche, doch wie viel Zeit erfordert es, ein effizien-
tes System zu entwickeln, und wie viel Energie
muss tagtaglich flr eine korrekte Ablage der
Dokumente aufgebracht werden?

erwaltung '
Alle Lohnabrechnungsunterlagen online

ADP MultiDocs ermdglicht allen Mitarbeitern
direkten Online-Zugriff auf die gesuchten
Informationen wie Lohnabrechnung, indivi-

duelle oder kollektive Unterlagen.

Mit diesem Service kinnen Sie lhrem Team ein
optimiertes, allen verfiighares und zuverldssiges
System anbieten, das von uns automatisiert

und gewartet wird.
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ADP MultiDocs

e-Service fiir die Dokumentenverwaltung

ADP MultiDocs reduziert Papierberge und bietet
einen Online-Zugriff auf alle gesuchten
Informationen wie Lohnabrechnung und

individuelle oder kollektive Unterlagen.

Sofortiger Zugriff auf klassifizierte, durchgehend
weitergefiihrte Lohnabrechnungsunterlagen

Die Unterlagen werden jeden Monat automatisch
nach einem festen Konzept gespeichert, klassifi-
ziert und indexiert, das aus den Best Practices in
diesem Bereich hervorgeht. Sie verfiigen damit
uber eine aktualisierte, fortlaufend gefiihrte
Ablage, in der Daten und Dokumente nach ver-
schiedenen Kriterien recherchiert werden konnen.
Die gesuchte Information erscheint sofort auf
dem Bildschirm, kann im PDF-Format ausge-
druckt, in eine andere Applikation exportiert oder

per E-Mail an Dritte weitergeleitet werden.

1« Zeitersparnis

2 * Platzersparnis

3 ¢ Automatische Speicherung

4 « Sofortiger und selektiver Zugriff
9» Selektive und lokale Aufbereitung
6 * Kostenoptimierung

7 = \lertraulichkeit der Informationen

8 ¢ Datenschutz und -sicherheit
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Maximaler Anwenderkomfort und optimale
Sicherheit

ADP MultiDocs ist ein webgestiitzter Service, der
von jeder beliebigen Arbeitsstation aus mit [hrem
gewohnten Browser rund um die Uhr genutzt

werden kann.

Wir garantieren die Sicherheit und Vertraulichkeit
der Informationen, denn die Benutzer kdnnen nur
auf Dokumente zugreifen, die sie betreffen. In
jeder Zugriffskategorie lassen sich verschiedene
Level flir die visuelle Wiedergabe der Daten festle-
gen. ADP MultiDocs ist ein Online-Service, der
von uns betrieben und gewartet wird. Sie bendti-
gen daflr keinerlei zusatzliche Hard- oder

Software.

Ideal fiir eine dezentralisierte Organisation

ADP MultiDocs ist ein ideales Werkzeug
fur Personalchefs, die eine dezentralisierte
Organisation anstreben und sich auf den
Austausch von Informationen stiitzen wollen.
Jeder Standort verfligt Giber die gleichen Online-
Zugriffsmoglichkeiten - und lhre Mitarbeiter kon-
nen mit [hrem Einverstandnis ihre personlichen

Unterlagen auch selbst einsehen.
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